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Iek5cja trauksmes cel5anas kartlba

Izdoti saskaqta ar Trauksmes celianas likuma
5. panta pirmo dalu, Valsts parvaldes iekartas
likuma 33. panta pirmo dalu, Valsts parvaldes

iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Visparejas izgltttbas likuma l}.panta treflds dalas

2.punktu

I. Vispirigie jautiijumi

1. Iek5Ojie noteikumi nosaka kartrbu, kdd6 Rigas 88. vidusskolas (turpmdk - izgl-rtibas
iestdde) darbinieki, praktikanti, br-rvprdugd darba veic€ji (kd arl citas personas, kuras ir
tie5i saisutas ar profesiondlo piendkumu vai pakalpojumu sniegSanu izgl-rubas iestddO)
(turpmdk - trauksmes cElEjs) ziryo par Trauksmes cel5anas likumd noteikto (turpmdk -
noteikumi).

2. KdrUbas mEr$is ir veicindt likumlgu, godprdUgu, atklatu un parredzamtr izgh-Ubas
iestades darbrbu, izmantojot trauksmes cElEja likumiskds tieslbas bn-vi paust savu viedokli
par iespOjamu tiesrbu normu pdrkdpumu vai saisto5u Etikas vai profesionalo normu
parkapumu.

3. Ziryot var par parkapumiem, kas var kaitEt sabiedrlbas interesem, apdraudot
sabiedrrbas dafu vai kadas sabiedrlbai bltiskas intereses (bezdarblba, nolaidrb a vai amata
launprdt-rga izmanto5ana; korupcija, lldzekfu iz5lErdESana, sabiedribas vesehbas
apdraudEjums, pdrtikas dro5rbas apdraudejums, vides un darba dro5lbas parkapumi,
cilvEktieslbu aizskdrums, privatas dzlves un personas datu aizsardttbas pdrkapums u.tml.).
PiemOram, izgl-rf'rbas iestddes darbinieks neievero tieslbu normas, kas aizskar bcrnu
tiesrbas, pieprasa veikt nelikumlgus maksdjumus, rupji izturas pret kolegiem, pdrkapjot
Etikas normas, nolaidlgi izturas pret izgl-rubas iestades rpa5umu utt.

4. Par trauksmes cel5anu nav uzskatama apzindti nepatiesu ziqu sniegSana, valsts
noslepumu saturoSas informdcijas izpau5ana un zi4o5ana tikai par personrgu, subjektrvu
intereSu aizskarumu, informacijas izpauSana par konsultcsanos ar darbinieku pdrstavjiem
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vai arodbiedr-rbam, kE arr darba kopllguma pusem, ciktdt tiek skarta darba kophguma
nos I 0 gS ana i v ai gr oz75 anai nep i eci e 5 ama inform dcij a.

5. IespEjams pdrkdpums nozrme, ka parkdpums, iespEjams, ir noticis, notiek vai var
notikt. Trauksmes celEjs paui, savas baLas, aizdomas, tadu uz vi4u negulstas visu
pieradr.jumu iegtiSanas slogs. TEs ir tddas profesionalas zin65anas un izpratne, kas personai

lauj saprast, ka notieko5ais var radrt kaitEjumu, vai citu apstdkfu dO! vi4am, esot izgl-rubas
iest6dO, ir iespeja novorot aizdomtgas, S[<ietami prettiesiskas darbrbas.

II. IekIEjii trauksmes cel5anas sistEma

6. Iek5Eja trauksmes cel5anas sistema izgl-rubas iest6de ir noteiktu darbtbu kopums un
personu iesaiste, lai nodroSinatu informacijas nodo5anu personai, kura atbitsto5i
normatrvajos aktos noteiktajam ir atbildlga par tiesisku noregulejumu.

7. Par iek5Ojo trauksmes cel5anas sistEmu nodarbinato informO, uzsdkot praksi, darba
tiesiskas attiecrbas vai cita veida ar profesiondlo darblbu saistrtas tiesiskas attiecrbas, un
darbavieta nodro5ina viegli pieejamu informdciju par So sistemu,

8. Iek5Oja trauksmes cel5anas sistemas ietvaros tiek izveidots:
8.1. izgl-rtibas iestades mdjaslapa (www.88vsk.lv) vai cita nodarbinatajiem pieejamd

forma sniegta informdcij a par Sajos noteikumos noteikto un likumiskajdm trauksmes cEloja
tiesrbam, ka arl aktudld Trauksmes cel5anas likuma redakcija;

8.2. izgh-t-rbas iestades atbildlgas personas (kontaktpersonas) trauksmes cel5anas
jautdjumos vdrds, uzvards, oficidlais e-pasts par trauksmes cel5anu, citi sazinas lidzekli;

8.3.trauksmes cOleja zi4ojuma veidlapa, kas atvieglo pieteikuma iesnieg5anu par
trauksmes cel5anu (Pielikums Nr. 1 ).

9. Izglrubas iestades atbildiga persona (kontaktpersona) trauksmes celSanas
jautdjumos ir izgl-rubas iestades vadr-tdjs vai vi4a prombiitnes laikd persona, kura aizvieto
vadrtaju, vai arr ar izgllfibas iestades vadr-tdja rrkojumu -rpaSi norikota persona (turpmdk -
atbildigd persona).

10. Ikvienai personai, kura sa4emusi iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes cElOja
zinojums, vai apstrada to, ir pienakums nodro5inat trauksmes cElEja personas datu
pienacrgu aizsardztbu, nododot to atbilfigajai personai.

11. Trauksmes cEleja iesniegumu izgh-ubas iest6dei var iesniegt arl, ievErojot
Iesniegumu likuma 3. pantd noteikto un noradot, ka tas ir trauksmes coleja zi4ojums.

12. Trauksmes cElEjs attieclgi aizpild-rtu trauksmes colEja zi4ojuma veidlapu vai
iesniegurnu (ar noradi, kas tas ir trauksmes colEja zir,rojums) var iesniegt:

12.1. nosrltot to uz izgh-ubas iestades e - pasta adresi: r9?:1..s@riga.lv;
12.2. zigojot mutvardos atbildigajai personai;
12.3. ievietojot to izgllfibas iestddes pastkaste "Zi4ojumi un priek5likumi".
13. Ja trauksmes cElEjs attieclgi aizpild-rtu trauksmes celEja zigojuma veidlapu vai

iesniegumu (ar norddi, ka tas ir trauksmes celEja zi4ojums) izgl-rubas iestddei iesniedz,
izrnantojot citus sazinas veidus, sar,remtie iesniegumi, neregistrEjot tos izgl-rtibas iestddes
lietvedrbas dokumentu sistema, tiek nekavOjoties nodoti atbildlgajai personai.

14. Izgl-rubas iestades e-pastam (noteikumu l2.1.apak5punkts) un pastkastei
(noteikumu 12.3.apak5punkts) var piekfDt tikai atbildigd persona, kura vismaz reizi
darbdiend minOto e - pastu un pastkasti pdrbauda.
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15. Ja trauksmes cElEja iesniegums tiek iesniegts 5o noteikumu l2.2.apakipunkta
paredz1hja kart-rba, iesniedzEja un atbildig5s personas kldtbiitnE tas tiek noformots
rakstveida, izmantoj ot trauksmes cElej a ziqojuma veidlapu.

III. Trauksmes cElEju zi4ojumu refistrs

16. Izgh-t-rbas iestades vadr-tdjs vai persona, kura vi4u aizvieto, aizpilda iek5ejds
trauksmes cElEju zi4ojumu refiistru, kurE tiek fikseta iesniegumu (trauksmes cEloju
zi4ojumu) aprite izglitibas iest6dE. Trauksmes cElOju zi4ojumu registram var piekftit arl
vatrtdja rrkojumu rpa5i tam norrkota persona.

17. Atbildiga persona, sa4emot iesniegumu (trauksmes celEja zi4ojumu), nekavejoties
to refistre iek5ejds trauksmes cElEju zi4ojumu relistrd.

18. Iek5Cjas trauksmes cOleju zir,rojumu refistram, Saja re$istra re$istrEtajiem
iesniegumiem (trauksmes c6lEju zi4ojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pier6dr.jumiem, ka arr trauksmes cElOju zi4ojumu izskauSanas materialiem ir
ierobeZotas p ieej amlbas informdcij as statuss.

19. Ia izgh-tibas iestades darbinieks, sallemot personas iesniegumu, konstato, ka
iesniegums vai td, dala pEc btiubas atbilst trauksmes cel€ja zi4ojumam, tas iesniegumu
nekavejoties nodod atbildigajai personai, ierosinot So iesniegtmu attrtpar trauksmes cElEja
zi4ojumu.

20. Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenorddot, ka tas ir trauksmes cEloja zi4ojums,
un ja izgh-Ubas iestdde tas nav atzTts par trauksmes celOja zi4ojumu, attieclgd,persona hdz
brrdim, kad iesniegums ir izskauts pEc btitibas, var l[gt atbildigo personu 5o iesniegumu
izskatTt ka trauksmes cOlEja zi4ojumu.

IV. Trauksmes cel5anas pazlmju izvErtE5ana

21. Atbildiga persona sar,remto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes colOja
zi4ojums) izverte nekavOjoties, bet ne vEldk kd septi4u dienu laik6 no iesnieguma
sa4emSanas dienas.

22. Atbildlga persona 5o noteikumu 21. punkt6 minEtaja termi4d izvafie iesnieguma
pirm5[ietamu atbilsubu Trauksmes cel5anas likum6 noteiktajdm trauksmes celSanas
patrmem un pie4em lEmumu par iesnieguma atzr5anu vai neatzrsanu par trauksmes cel6ja
zi4ojumu.

23. Ja atbildlgd persona, izvert6jot iesniegumu, konstatd,,kataj-a ir tr[kumi, kas varetu
bDt radu5ies neuzmanrbas dol, ta 5o noteikumu2l. punktd minetaja termiqa sazinas ar
iesnieguma iesniedzeju, ludzot sniegt papildu informdciju vai precizet iesniegumu.

24. Ja atbildigd persona, izvArtdjot iesniegumu, konstatE, ka tajd norad-rtd iespOjamd
parkapuma izskatr5aua rrav izgllt-rbas iestades kompetencE, td septi4u dienu laikd no
iesnieguma sa4em5anas dienas parsiita 5o iesniegumu kompetentajai institticijai pec
piekrit-rbas un par to rakstveida informE iesnieguma iesniedzeju.

25. Ja izgh-ubas iestddE tiek sa4emts citas institiicijas pdrslt-rts iesniegums ar noradi par
iespOjamu trauksmes cElEja zi4ojumu, atbildigd persona to nekavEjoties registrE iekSEjds
trauksmes cElOju zir,rojumu re[istrE un izvOrtE 5o noteikumu noteiktajAkdrtTb-a.

26. Ne ret6k kd reizi se5os mOnesos atbildigd persona sniedz vispdrlgu informdciju
dibindtdjam (neminot iesniedzeju identitates datus, ka an nenoradot to fizisko vai juridisko
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personu, par kuru zi4ojis iesniedzejs) par izglit-rbas iestddE sa4emtajiem iesniegumiem, kas
tiku5i iesniegti ka trauksmes cOleju zi4ojumi, bet par tadiem nav atnti, kd, arl par tiem
i e sni e gumi em, kas p drs [titi citam komp eten taj-am institrlc ij dm.

V. Trauksmes cElEja zi4ojum a virzlba un pseidonimiziicija

27. P-ec tam kad izvertOtas visas trauksmes cel5anas pazrmes, atbildigd persona
rakstveida pie4em lOmumu par iesnieguma atzrlanu vai neatzrsanu par trauksmes celoja
zi4ojumu, par to nekavEjoties informejot iesniedzEju.

28. Ja iesniegums netiek atzis par trauksmes cOloja ziqrojumu, bet iesniedzEjs
iesnieguml, vai veidlapd noradr.jis, ka velas sa4emt atbildi poc biitlbas, nesaqremot
Trauksmes celSanas likumE noteiktas personas aizsardzrbas garantijas, iesniegumu refistre
izgl-rtibas iestades lietvedlbas dokumentu sistOma un attieclgi nodod tdlakai virtrbai.
Atbildiga persona iek5Ojas trauksmes celoju ziqojumu registrd un uz iesnieguma izd,aru
atz-nni, ka iesniegums sakotnOji ticis iesniegts kE trauksmes cOlOja ziqrojums, bet par t6du
nav attrts. Sada gadijuma iesniegums tiek izskatr-ts Iesniegumu likuma noteiktaja karuba.

29. Ja iesniegums netiek atnts par trauksmes cOleja zi4ojumu un iesniedzEjs nor6dr.jis,
ka nevOlas sar,remt atbildi poc btitrbas, atbildigd persona iekSejas trauksmes coloju
zi4ojumu refiistrd un uz iesnieguma izdara atnmi, ka iesniegums nav atirts par trauksmes
celEja zir,rojumu.

30. Ja iesniegums netiek atzlts par trauksmes cOlEja zi4ojumu, jo neatbilst konkretai
Trauksmes cel5anas likumd noteiktajai panme| iesniedzejs yar noverst konstatotos
trlkumus un atkartoti iesniegt trauksmes cElEja zi4ojumu.

31. Ja iesniegums tiek atzfis par trauksmes cElEja zi4ojumu, atbildigd persona
pseidonimize personas datus un citu informdciju, kas atklaj trauksmes celoja zi4ojuma
iesniedzEja identitati vai tds fiziskds vai juridiskds personas identitdti, par kuru zi4ojis
trauksmes cElEjs.

32. Pseidonimize5anu var neveikt, ja trauksmes colejs kompetentajai institricijai ir jau
atklajis savu identi6i fidztga lietd vai trauksme celta, sniedzot informaciju publiski, vai
persona publiski atklEjusi savu identitdti.

33. Trauksmes celeja zinojuma lietd ievieto gan trauksmes celEja zi4ojuma orifinalu,
gan pseidonimizetu dokumenta versiju, ja tdda ir. Atbildiga persona seko lldzi dokumenta
apritei izgh-ubas iest6dE un iek5Ejds trauksmes cElEju zi4ojumu refiistrd veic attiecrgas
atztmes par dokumenta virtrbu. Trauksmes c€lOja personas datiem, zi4ojumam un tam
pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pier6drJumiem, ka arr trauksmes celeja zi4ojuma
izskatr5anas materidliem ir ierobeZotas pieej amrbas informacij as statuss.

VI. Trauksmes cElEja zi4ojuma izskafiSana pEc biitlbas un trauksmes celeja
informElana

34. Ja iesniegums tiek attrts par trauksmes cElEja zir,rojumu, atbildigd persona
trauksmes cElEja zigojumu izskata pEc btitibas un par konstatetiem pdrkdpumiem r-rkojas
saska4a ar normauvajos aktos noteikto, piemErojot attiecrgas sankcijas par pdrkapumiem.

35. Izskatot trauksmes celeja zi4ojumu pEc bfitlbas, atbildrgajai personai ir tiesrbas
atzinuma sagatavo5anas vajadzibam nepieciesamo informdciju pieprasr-t un sa4emt no
citiem izght-rbas iestades darbiniekiem, ka arT i tiesrbas pieprasrt un sallemt no citam
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institiicijdm, juridiskajam un fiziskajdm personam informEciju, kas nepieciesama lietas
apstdkfu noskaidro5anai.

36. Ja, izskatot trauksmes cOlOja ziqojumu pEc biitibas, rodas aizdomas par parkapumu,
kura izskatr5ana nav izgl-rtibas iestades kompetence un pdrkdpumu izskau5ana ir citu
iestdZu kompetencO, lietu pErsiita izskau5anai piekritigajai institiicijai un par to rakstveida
informE trauksmes celOju. Atbildiga persona piekrit-rgajai institiicijai noslta gan trauksmes
celOja ziqojuma ori$in61u, gan pseidonimizEtu dokumenta versiju, kd arT rakstveida
lemumu par iesnieguma atzrsanu par trauksmes cElEja ziqojumu.

37. Atbildiga persona par trauksmes celeja zi4ojuma izskau5anas gaitu un pie4emtajiem
lemumiem rakstveidd informE trauksmes cEl6ju ne vEl6k kd divu mene5u laikd no dienas,
kad personas iesniegums sdkotneji atz-rts par trauksmes cElOja zi4ojumu un persona velas
sanemt atbildi pEc btit-rbas.

Rtgas 8 8. vidus skolas v a{rtaja (izglltibas j oma) A,Skaba



Pielikums
Rigas 88. vidusskolas

24.01 .2023. iek5Ej iem noteikumiem Nr. VS 8 8-23 - 1 -nts

Trauksmes cElEja zi4ojuma veidlapa

AonBsArs
88, vidusskola

1. PAnxApUMAAPRAKSTS
Sniedziet Jrlsu rrcrba eso5o informaciju par iespEjamo piirktpumu. Miniet konkrEtus
faktus vai apstdkfus, kas par to liecina (piemeram, datums, vieta, kur iespejamais parkapums
tika novErots), iesaistr-tds fiziskas vai juridiskds personas, iesaistrto personu amati. Ja Jlsu
rlcrbd ir pierdd-rjumi (piemeram, dokumenti, fotogrdfijas, e-pasta sarakste), pievienojiet tos
zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepaz-rties

2. INronuAcuAS cUSnNas vErDS (s.qlsrin.{ AR DARBU)
Jtrsu saistlba ar 5o izglrtrbas iest6di, kur6 ir novErots iespejamais piirkiipums
(atdmEjiet atb i I sto 5 o ) :

E straddju izgl-rtrbas iestadE, par kuru zi4oju (esmu darba tiesiskaja attiecibds)
f pildu darbapienakumus izglrtlbas iest'ado, par kuru zir,roju, bet man ar to nav darba
tiesisko attiecrbu (piemEram, pildu darbapiendkumus, piedalos pasdkumos vai tml., bet
mans darba devEjs ir cita iestdde)

! sniedzu pakalpojumu izgl-rtibas iestadei

! iespEjamo nlflnumu noveroju, dibinot tiesiskas attieclbas
[l iespEjamo pdrkapumu novEroju, esot praksE

! agrdk strddaju Sajd izglitibas iestadE un taja laika novEroju iespejamo parkapumu
! cita saistiba (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADAN,T SANTNDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVJIEM, KA ARI XAUU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMs RADA vAI vAR
RADIT



4. Yaipar pErkEipumu esat zi4ojis/-usi iepriekl
(atzimEjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecie5amos komentdrus)

= v-'Ll ho, sr lr plrma zt4osanas relze
LJJa, zlloJu as mehanismu
Ll Ja, zloJu
lJ Ja, versos
cita informaciia
Komentdri

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU
(atzlmej i e t, j a att i e c inam s)

E nevelos sa4emt zi4ojuma sa4emsanas apstiprindjumu
! nevElos sa4emt lemumu par iesnieguma atzrlinu vai neatzlSanu par trauksmes cel6ja
zi4ojumu
f ja mans zi4ojums pahdzes atklat parkapumu, atlauju publiskot informdciju par
konstatEto parkdpumu, ieverojot Trauksmes cel5anas likuma 7. pantadev-rto dalu
6. Prplmunrr
Noradiet zi4ojumam pievienotos
pdrkapumu. Ja noradrj at, ka par 5o

atbildi, iatddabiiusi

dokumentus, kas, JDsuprat, apstiprina iespEjamo
parkapumu esat zi4ojis iepriek5, pievienojiet sniegto

1

2

J

7. Zqlls PAR TESNTEDZEJU

Vards, uzvdrds
Kontaktinformdcij a, to starp adrese *

(dzrvesvietas adrese, ka arr cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (piemEram, e-pasts
vai talruna numurs), lai noslt-rtu atbildi, informdciju par izskatrSanas gaitu vai lflgtu
papildinformaciju)

8.IBsNrrcSlNas DATUMS

* Adrese janor6da saska4a ar Iesniegumu likumd noteikto prasrbu. Ja Jiisu norad-rtd kontaktinformacija zi4ojuma
izskau5anas laika mainds, lUdzam par to informEt.

Iesniedzot trauksmes cElEja zi4ojumu, es

apliecinu, ka zi4ojumE norldito inform6ciju uzskatu par patiesu, rikojos labii ticib6 un
man ir saprotams, ka apzindta nepatiesu zi4u snieg5ana nav uzskatiima par trauksmes
cel5anu un par to mani var saukt pie atbildibas normatr=vajos aktos noteiktajE kartlbii.



Ja zi4ojums neatbildis Trauksmes cel5anas likuma prasibam un netiks atzlts par
trauksmes cElEja zi4ojumu, tas tiks izskatits kii privEtpersonas iesniegums vai institucija
rikosies citii veidii atbilsto5i zi4ojuma saturam, J[s par to a i inform€jot.

(paraksts)

Svarlgi: Trauksmes c6lEja zi4ojumam ir jab[t paraksutam. Ludzam iesniegt elektroniski parakst-rtu vai
pa5roclgi parakstTtu zi4ojumu, vai autentificEties portdld www.latvija.lv vai www.trauksmescelejs.lv
un iesniegt zi4ojumu elektroniski bez paraksta.

Aizp il d a ize ltitlb as ie s t d de

Iesnie guma registrdcij as datums Nr.

INroRvrAcIJA pAR TURrMAKo sAznyu:

- ne velSk ka 7 dienu laikA Jums tiks nosflt-rts zi4ojuma sa4em5anas apstipriniijums (ja
5. punktd nenoradr.jat, ka nevelaties sa4emt apstiprinajumu)

- 3 dienu laika pec tam, kad pieqemts lemums par Jtisu iesnieguma atzrsanu par trauksmes
cElEja zi4ojumu, Jums tiks nostit-tta atbilde par pie4emto lemumu par atzi5anu/neatzlSanu
par trauksmes cel5anas zi4ojumu (izmantojot J[su zi4ojuma 7. punktd norad-rto
kontaktinformacij u, j a 5 . punkta nenoradij dt, ka nevElaties saqemt lemumu)

- ja nepiecie5ams trauksmes cEleja zi4ojuma izskau5anai, ar Jums var sazindties, lai
papildu informaciju

iegtitu

- ja JDsu iesniegums tiks atz-rts par trauksmes celeja zi4ojumu, kompetenta institucija J[s
informEs:

* pa, tii izskati5anas gaitu 2 mene5u laika no dienas, kad JDsu iesniegums atzTts par
trauksmes cdlOja zi4ojumu

* pec trauksmes celEja zi4ojuma izskatrsanas pabeig5anas par konstatEtajiem faktiem un
to lEmumu vai veiktaiam darbrbdm


